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CAMARA MUNICIPA PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

PROJETO DE RESOLUCAO N°. 02, DE 15 DE MAIO DE 2024.

Altera o item V, do Anexo IV, da Resolugdo n®. 61, de 04
de maio de 2023, que dispoe sobre a nova Estrutura
Organizacional Administrativa, define referéncia,
vencimentos, vagas, atribuigoes tipicas, requisitos para
provimento dos cargos comissionados da Cdmara
Municipal de Presidente Kennedy e dd outras
providéncias.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY, Estado do Espirito
Santo, no uso das atribui¢gdes que lhe confere a Lei Organica Municipal e o regimento
Interno, em sessao plendria aprovou, e o Presidente da camara Municipal PROMULGA a
seguinte:

RESOLUCAO

Art. 1. O item V, do Anexo IV, da Resolugdo n®. 61, de 04 de maio de 2023, passa a
vigorar com as seguintes alteracdes:

“V - DA GESTAO DE LICITACAO, COMPRAS E CONTRATOS”

CARGO: GESTOR DE COMPRAS

Requisitos para  provimento: Instrugdo: curso superior completo,
preferencialmente, bacharelados nas areas de Administracao, Ciéncias Juridicas ou
Ciéncias Contabeis.

Atribui¢des: promover e realizar os procedimentos licitatérios e de compra de
materiais permanentes e de consumo da Camara; Auxiliar o Agente de Contratagdo
e/ou a Comissdo de Contratagdo nos procedimentos administrativos referentes a
aquisicdo de material permanente e de consumo do Poder Legislativo municipal;
guardar, controlar e distribuir o material de consumo destinado aos servigos da
Camara; realizar as compras pelo regime de suprimento, quando autorizadas;
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realizar inventarios periodicos e anuais de todo o material permanente e de
consumo da Camara; propor a baixa de material considerados imprestaveis,
obsoletos ou intteis; organizar as provisoes de compras, organizando o respectivo
calenddrio; apurar, mensalmente as quantidades e custos do consumo de material
pelos Orgaos Legislativo; efetuar e manter o cadastro de fornecedores e prestadores
de servigos, para fins de licitacdo; promover, perante o Presidente da Camara,
certificar, quando for o caso, o recebimento e aceitagdo do material constante da
nota fiscal e fatura dos fornecimentos, para fins de liquidagdo; executar outras
atividades correlatas e necessdrias ao bom desempenho de suas fungdes.

CARGO: COORDENADOR DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Requisitos para provimento: Instrugao: Ensino Superior Completo.

Atribui¢oes: Auxiliar o Gestor de Compras; o Agente de Contratagio e/ou a Comissio
de Contratagdo nos procedimentos administrativos referentes a aquisicdo de
material permanente e de consumo do Poder Legislativo municipal; administrar e
fiscalizar a inscrigio em registro cadastral de fornecedor; publicar boletins de
informacdo de todos os contratos administrativos e procedimentos licitatérios e de
compras realizados pela Cdmara; promover e realizar a inser¢do de informagoes
referentes aos procedimentos licitatérios e de compras nos sistemas da Camara,
TCE-ES e governamentais; executar as determinagdes e diretrizes estabelecidas pela
administra¢do da Camara Municipal de Presidente Kennedy; exercer a coordenacio
das atividades de elevado grau de complexidade e responsabilidade do Setor de
Compras; dirigir e supervisionar a execugdo das atividades dos servidores do Setor
de Compras; fomentar o sistema de licitagdes e compras; executar outras atividades
correlatas e necessarias ao bom desempenho de suas fungdes.

CARGO: ASSESSOR DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Requisitos para provimento: Instrucao: Ensino Médio Completo.

Atribui¢des: Promover a aquisi¢ao de material permanente e de consumo, a fim de
atender as necessidades do Poder Legislativo municipal; Assessorar o Coordenador
de Compras, Licitagdes e Contratos e o Gestor de Compras no desempenho de suas
atividades; Auxiliar o Agente de Contratagdo e/ou a Comissdo de Contratagdo nos
procedimentos administrativos referentes a aquisi¢cdo de material permanente e de
consumo do Poder Legislativo municipal; fomentar o portal de transparéncia da
CMPK; executar outras atividades correlatas e necessarias ao bom desempenho de
suas funcdes.

Art. 2. Os demais artigos, paragrafos, incisos e anexos permanecem inalterados.

e
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Art. 3. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Presidente Kennedy/ES, 1%de maio de 2024.

Jacimar M Batista
Presi e

Q\ : ¢
Ulisses Matta de Araijo
Vice-Presidente

Secretario
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Nobres Pares,
Ilustrissimos Senhores Vereadores

Ilustrissima Senhora Vereadora

Tenho a honra de encaminhar a Vossa Exceléncia, a fim de ser submetido ao
exame e delibera¢do dessa Egrégia Camara, o incluso projeto de Resolug¢io que
“Altera o item V, do Anexo IV, da Resolugdo n®. 61, de 04 de maio de 2023, que dispde
sobre a nova Estrutura Organizacional Administrativa, define referéncia,
vencimentos, vagas, atribui¢des tipicas, requisitos para provimento dos cargos
comissionados da Camara Municipal de Presidente Kennedy e da outras
providéncias”; e

CONSIDERANDO a necessidade de adequar as atividades da Gestao de Licitagéo,
Compras e Contratos deste Poder Legislativo a Lei n? 14.133, de 2021, visando uma
melhor prestagdo de servigos a esta Casa de Leis e, principalmente, a coletividade.

CONSIDERANDO que as alteragdes nas atribuigdes tipicas dos cargos vinculados
a Gestdo de Licitagdo, Compras e Contratos, ird tornar a gestao de licitagao, compras
e contratos mais eficiente, atendendo, assim, um dos principios da administra¢ao
publica previsto na CRFB.

CONSIDERANDO que as alteragdes a serem promovidas no item V, do Anexo [V,
da Resolugdo n2. 61, de 04 de maio de 2023, vinculam-se, tdo somente, as atribuigdes
das funcdes, ndo implicando em aumento de cargos e/ou vencimentos;

Ante o exposto, restando justificadas as razées que fundamentam a medida,

submeto o presente Projeto de Resolugdo a apreciacdo dos nobres pares, requerendo
sua apreciacdo e tramitagdo em REGIME DE URGENCIA.
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Presidente Kennedy/ES, 15 de maio de 2024.

Ulisses Matta de Aratjo

ente

Vice E’resi

/

“Jordao Gomes
Secretario
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RESOLUCAO N° 61, DE 04 DE MAIO DE 2023.

DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL  ADMINISTRATIVA,
DEFINE REFERENCIA, VENCIMENTOS,
VAGAS, ATRIBUIGOES TiPICAS,
REQUESITOS PARA PROVIMENTO DOS
CARGOS COMISSIONADOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Presidente Kennedy, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, faz saber que a
Camara Municipal aprovou e ele promulga a seguinte Resolugéo:

CAPITULO | bk b g
DISPOSICOES PRELIMINARES ' :
Art. 1° A Camara Municipal de Presidente Kennedy tem suas agdes voltadas para
o regular desempenho das fungdes legislativas e administrativas préprias, em
observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, primando pela sua independéncia e harmonia com os
demais poderes constituidos. '

Art. 2° A Estrutura Organizacional Administrativa da Camara Municipal tem como
objetivos:

| - a otimizag@o do emprego dos recursos, com base na eficiéncia maxima e na
responsabilidade dos agentes puiblicos;

Il - a cooperagao intersetorial no desenvolvimento das agbes, com vistas a sua
efetivagao e ao seu aprimoramento;

Il - a inovagdo tecnologica como ferramenta de eficiéncia nas rotinas
administrativas;

IV - a simplificacdo dos procedimentos, facilitando o acesso da pdpu!a§éo as
informacgdes e servicos do Poder Legislativo Municipal;
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V - a celeridade na tramitagdo de processos de algada do Poder Legislativo

Municipal;
VI - a exceléncia nos servigos prestados e no atendimento ao publico.

CAPITULO i
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL ADMINISTRATIVA

Art. 3° Os servigos da Camara Municipal de Presidente Kennedy s&o distribuidos
por unidades administrativas consideradas, de acordo com sua posi¢ao
hierarguica e estruturadas conforme o Anexo |, desta Resolugao.

Paragrafo Gnico. A Estrutura Organizacional Administrativa da Camara Municipéi
de Presidente Kennedy passa a ser estabelecida na forma do Anexo |, desta
Resolugao.

Secao |
Da estrutura e competéncia dos érgdos

Subsecdo |

Do Plenério _
Art. 4° O Plendrio é o érgao deliberativo e soberano da Camara, constituido pela
reunido de Vereadores em exercicio, em local, forma e nimero estabelecidos em
lei, exercendo as suas fungdes fixadas na Lei Orgénica e Regimento Interno. -

Subsecao Il
Da Mesa Diretora :
Art. 5° Compete a Mesa Diretora, as fungbes diretiva, executiva e disciplinar dos
trabalhos legislativos e administrativos do Poder Legislativo, de acordo com o
disposto na Lei Organica Municipal e Regumento Interno da Camara Municipal de
Presidente Kennedy.

Paragrafo Gnico. A composi¢do da Mesa Diretora e as atribuigbes dos seus
membros estdo previstas na Lei Orgénica Municipal e no regimento Interno da
Camara Municipal.

Subsecao i
Da Presidéncia
Art. 68° Ao Presidente da Camara Municipal incumbe a gestao superior
administrativa, financeira e de pessoal, bem como, as fungdes fixadas na Lei
Organica e Regimento Interno.

S
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Subsecdo IV

Da Area Administrativa : t
Art. 7° A Area Administrativa, vinculada a Presidéncia, exerce as agées merentes
a manutengio e aprimoramento das atividades do Poder Legislativo Mumcapa_l
através dos setores de Contabilidade e Finangas com a Divisao de Compras,
Licitagdoes e Contratos; Patrimdnio e Almoxarifado; Recepgdo, Protocolo com
Divisdo de Ouvidoria; Servicos Gerais; Transporte e Frota; e Tecnologia.

Subsegdo V
Da Area Legislativa
Art. 8° A Area Legislativa, vinculada a Presidéncia, exerce as acdes inerentes ao
Processo Legislativo e assessoramento direto as comissdes permanentes,
provisérias e especiais, bermn como, aocs pariamentares.

Paragrafo Unico. A Assessoria Legislativa, composta por advogados
devidamente inscritos na OAB, devera substituir o Assessor Juridlco no caso de
seu impedimento ou auséncia, nos tramites de processos Legisiatwos }udlCta|s ou
extrajudiciais.

Subsegao VI ’
Da Area Juridica 4.
Art. 9° A Area Juridica é um ¢érgao subordinado dirstamente ao Presidente da
Cémara Municipal, competindo-lhe o assessoramento do Presidente, a Mesa
Diretora e aos ¢rgdos que compde a estrutura administrativa da Céamara
Municipal, no estudo, interpretagdo e solugdo das questdes jund&co»
administrativas e legislativas, pronunciando através de informagdes e pareceres
escritos sobre os processos que lhe através de informagfes e pareceres escritos
sobre os processos que lhe forem submetidos.

CAPITULO il :
DOS CARGOS COMISSIONADOS E DAS Fungbﬁs

Art. 10. Ficam criados os cargos de provimento em comissao, simbologia ‘CC",
com denominagio, quantidade estabelecidas e definidos no Anexo Ili, parte
integrante desta Resolugdo, para o exercicio das atividades nos orgaos e em
suas respectivas unidades administrativas.

§ 1° Os cargos de provimento em comissido de diregéo, chef ia, assessoria e
assisténcia sdo de livre escolha da Presidéncia da Camara, obServand&se o grau
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de escolaridade e habilitagdo exigida para o seu preenchimento, de livre

nomeagao e exoneragao, na forma do inciso Il do artigo 37 da CRFB/88.

§ 2° A nomenclatura dos cargos de provimento em comlsséo, referanclas e
quantidades, estao descritos no Anexo Il ‘ :

§ 3° A definicdo das atribuigdes tipicas, especificas, competéncias e requisitcs
minimos para investidura dos cargos de provimento em comiss&o estao definidos
no Anexo V. -

§ 4° Aplica-se aos servidores lotados em cargos de provimento em comissdo, o
mesmo regime juridico dnico a gue estdo submetidos os semdores municipais
lotados em cargos publicos de provimento efetivo, conforme ‘instituido pela Lei
Complementar n° 003, de 02 de janeiro de 2009 que: Dispbe sobre a
restruturagdo do Estatuto que estabelece o regime juridico dos servidores
publicos da administrag@o direta, das autarquias e das fundagﬁes pubhcas do
Municipio de Presidente Kennedy. '

CAPITULO IV
DOS VENCIMENTOS

Art. 11. Vencimento é a retribuicdo pecunidria mensal devida ao servidor pelo
efetivo
exercicio de cargo publico com valor fixado em lei, e estao descrstos no Anexo Il.

Paragrafo Unico. Os vencimentos dos ocupantes dos cargos publicos séo

irredutiveis,

na forma do disposto no inciso XV do Art. 37 da Constituiggo Federal.
¥ 2|

Art. 12, A atualizagédo salarial sera corrigida obrigatoriamente até o més de maio

de cada
exercicio.
Art, 13. Nao podera ser paga a servidor ativo da Camara Municipal remuneragéo f

superior a fixada para o Prefeito Municipal, nos termos do amgo 37, inciso X! da J
Constituigao.

Paragrafo Unico. Excluem-se dos limites fixados neste artigo as indenizagbes, 0s
auxilios financeiros, o abono de férias e as vantagens percebidas no més de
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pagamento, em carater transitério. o s

CAPITULO V
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 14. A Administragdo da Camara cuidara para que as jdmeidas }de traﬁa&w&_"
sejam utilizadas para adequar os servigos da Cdmara ao horério das sessdes do
legislativo e demandas administrativas, _sendo vedado o pagamento de horas
extras. ;

Art. 15. A jornada de trabalho dos cargos de provimento em comlsséo sera de
cinco horas didrias e de vinte e cinco horas semanais, em smtema de
revezamento, com controle de ponto. : :

Art. 16. A jornada de trabalho de um dia podera ser estendida, sem limite
maximo, sem o pagamento de horas extras, desde que as horas excedentes
sejam compensadas, devidamente justificada e autorizada peko Presidente, sendo
vedado o seu pagamento.

Paragrafo Gnico. Excluem-se do controlé de jomada de trabalho os servidores:

I — os advogados nomeados para 0s cargos de assessores juridicos e legislativo,
consubstanciada na legislagéo federal 8.9086, de 04 de julho de 1994; e

It — aos coordenadores de transporte, por desempenharem suas’ fungﬁes fora do
prédio do 6rgao legislativo. vl Lol v

a. o controle da assiduidade sera aferido através das atividades
desempenhadas e atestadas pelo Presidente da Camara Municipal.

CAPITULO VI
DA IMPLANTACAO DA ESTRUTURA :
Art. 17. A Estrutura Administrativa estabelecida na presente Resolugdo entrara
em funcionamento gradativamente, 2 medida que os 6rgdos que a compdem
forem sendo implantados, segundo as conveniéncias da Admtmstragao da
Céamara Municipal e as disponibilidades financeira.

Art. 18. Ficam criados os cargos de provimento em comissao da Camara
Municipal necessarios a implantac&o desta Resolugao, sendo estabelecidos seus
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respectivos quantitativos, valores referencias e distribuicéo conforme 0 dsspcsto

nos Anexos Il e Il que faz parte integrante desta Resoluggo. | = | |

Art. 19. Na medida em que os drgéos forem sendo instalados, o P’ré’sid!entle da
Camara fica autorizado a promover as necessérias transferéncias de pessoal e
instalagbes, baixar os atos competentes e complementares para a adequax;éo dos
cargos, fungbes e vencimentos, promovendo as alteragbes e anotag;ées
funcionais necessarias, segundo as conveniéncias da Admtmstrar;ao e as_
disponibilidades de recursos. el

Paragrafo (nico. Os vencimentos percebidos pelos ocupanteé dos cargos de
provimento em comissdo sera os constantes no Anexo i desta Resniugﬁo em
obediéncia a legislagédo vigente.

CAPITULO VI Fine
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 20. O funcionamento da C&mara, no que concerne a aplicagio de
penalidades, disciplinas e outros atos, tomar-se-a como base de sustentagéo o
Estatuto dos Servidores Publicos Municipal. : !

Art. 21. A Presidéncia da Camara resolvera todos os casos omtssos nesta
Resolugao, respeitada a legislacao vigente. -

Art. 22 A Camara Municipal promovera o treinamento de seus servidoreé
fazendo-o na medida das suas disponibilidades financeiras e das conveméncias
dos servicos. '

Art. 23. As despesas decorrentes com a execugao desta lei onerardo dotagbes
préprias do orgamento vigente, do Poder Legislativo e serdo acompanhada;s dos
documentos elencados no art. 21 da Lei de Responsabilidade F|scai

Paragrafo tGnico. Fica a Mesa Diretora, autorizada a proceder no Orgamento
vigente, os ajustamentos que se fizerem necessario, em obediéncia a imptantaoé?
desta Lei, suplementadas se necessaric. haacEE e

Art. 24. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua pubhcacao retroagmdm
seus efeitos a 01 de maio de 2023. P

5
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Art. 25. Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente as Resolugdes:

n® 5 de 14 de junho de 2005, n° 11 de 22 de margo de 2006, n° 14 de 12 de
mar¢o de 2007, n® 15 de 09 de julho de 2007, n° 19 de janeiro de 2008, n° 28 de
09 de fevereiro de 2011 e n° 31 de 02 janeiro de 2012.

Presidente Kennedy-ES, (%4 de maio de 2023.

Jacimar
Presidente gda CMPK

v forma do A9 da L Ongiice
,gmm&&p&mmu
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ANEXO1I

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL ADMINISTRATIVA
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ANEXOTI Jllee B

CODIGOS REFERENCIAS
E SALARIOS

i3

REFERENCIAS SALARIO R$ |
el 500,00
CC2 6.800,00
CL:3 3.000,00
CC-4 2.500,00
CC-5 2.300,00
o6 235000
i 1.500,00
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ANEXO I

!

CARGOS, VAGAS, REFERENCIAS E NATUREZA DOS CARGOS COMISSIONABDS f

DENOMINACAO DE CARGO

[ QUANT. | REF.

GABINETE DA PRESIDENCIA

NATU RI:.ZA

Assessor de Gabinete

1

CC-3

Chefia e/ou assessoramento |

Diretor de Ouvidoria

1

CC-6

SETOR DE ASSESSORAMENTO

Chefia e/ou asséssoramento

Assessor Juridico 1 CC-1 Chefa e/ou assessoramento
Assessor Legislativo 3 cCa2 Chefia e/ou assessoramento
Diretor (a) Legislativo 1 €C-3 Chefia e/ou assessoramento
Secretdrio (z) Geral da Mesa 1 CC-5

Chefia e/ou assessoramento

SETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

Chefia e/ou assessoramento -

Assessor Contdbil 1 cc-2

Diretor(a) Administrativo 1 CC-3 Chefia €/ou assessoramento
Subdiretor Administrativo 1. CL:h Chefia ¢/ou aSLSf‘::S‘SO!'?nl}“.:HQ ;
Assistente Administrativo 9 cC-7

SETOR DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

Chefia &/ou assessoramento

Gestor de compras 1 CC-3 Chefia ¢/0u assessoramento
Coordenador de Compras 1 €C-3 Chefia ¢/ou assessoramento
Assessor de Compras 2 CC-4

Chefia e/ou acsﬂsommie’nto j

SETOR DE TECNOLOGIA DE INFOR\%A(}AO/ T RAN‘%’POR’H‘/ SE RV[;O‘; !

GERAIS
Coordenador de Tecnologia 1 Ce:5 Chefia e/0u assessoramento
Coordenador de Transporte e Frota 2 CC-5 Chefia e/0ou assessoramento
Coardenador de Servigos gerais 3 CC-7

Chefia e/ou assessoramento .
. -

it
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'  procEssone. MCY/2Y
FOLHAN'M

CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
ANEXO IV

COMPETENCIAS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, REQmsrroa B |
ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSOES DA CAMARA MUNICIPAL DH
PRESIDENTE KENNEDY

I-A - DA ASSESSORIA ESPECIAL DA PRESIDENCIA DA cAMARA MumctmL

Competéncia: Tem como dmbito de acio a assisténcia ao Presidente da C Camara, ?uxlhandtyo no
exame e no trato de questdes, providencias e iniciativas do seu expediente.

CARGO: ASSESSOR DE GABINETE DA PRESIDENC]A
Requisitos para provimento: Instrugido: Ensino Médio Completo.

Atribuigdes tipicas: Assessorar o Presidente quanto ao planejamento, organizagio e coordenagio das
atividades da Camarz Municipal de Presidente Kennedy, coordenando os trabathos dof gabinete,
realocando o5 procedimentos que exigem tomada de agdes imediatas pelo Presidente;  redigir
documentos sob determinagio e orientagio do Presidente; Assessorar o Presidente no agendamento e
organizacio de reunides e pautas; Acompanhar e Assessorar diretamente o Presidente em rcéx:ﬁécs,
eventos, solenidades e congéneres, desde o inicio até o término dos acontecimentos; Divulgar as
providencias determinadas pelo Presidente aos demais drgios da Camara Municipal; Executas outras
atividades correlatas que forrem determinadas pelo Presidente.

I-B - DA OUVIDORIA PARLAMENTAR

Competéncia disciplinada na Resolugio n® 58, 18 de jutho de 2022, que regulamenm o acesso a
informagio e cria a Ouvidoria da Camara Municipal de Presidente Kermedy/H.S e da outras
providéncias.

CARGO: DIRETOR OUVIDOR

Requisito para provimento: Instrugdio: Ensino Médio Completo i
P 3 .8

Atribuigdes tipicas: Receber, analisar e encaminhar aos setores competentes. as. manifestagdes da
sociedade que lhe forem dirigidas, acompanhar as manifestagdes recebidas, bem ,cumogp seu
atendimento e/ou resposta; gerenciar ¢ acompanhar os canais de acesso do cdadio @ Cimara
Municipal, simplificando procedimento; orientar os cidadios intecessados sobre os meios de utilizagio
dos canais de acesso 2 Ouvidoria; manter atualizadas as perguntas e respostas mais frequentes no
portal da cimara Municipal de Presidente Kennedy, e executar demais atribuiches inerentes a
transpaséncia conforme determinagio da Presidéncia da Cimara Municipal.

RUA ATILA VIVACQUA, N°. 89- CENTRO- CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY- ES
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO -

I - SETOR DE ASSESSORAMENTO

I1-A - AREA JURIDICA

Competéncia: Tem por finalidade o assessommento direto a0 Presidente da Cimara no estudo,

Qra? W

interpretacan e solucio das questées juridico-administrativas; 2 defesa em szo ou fora deﬂe dos -

direitos ¢ interesses da Camara Municipal e tendo ainda como Ambito de agiio o A5SESSOLANENIO | a

Mesa Diretora e as Comissdes e aos Vercadores. : g L

P s

CARGO: DO ASSESSOR (A) JURIDICO

Requisito para provimento: Instrugdo: advogado devidamente inscrito na Ordem dos Advogados |

ete s s R

do Brasil. com 3 (tres) anos de expetiéncia, & ' R TR

Atribuicdes tipicas: Exercer, sem exclusividade, a advocstcna puhhca da (‘ amara Mumapal

representando-a

juridicamente perante todos os Orgios da Administragio Pubi:ca ¢ perante 2 imc:anva pmadano guc i
- couber, em especial nas demandas perante o Poder Judicidrio; Assessorar diretamente s Vcreadur:a ;

| nas questoes juridicas inerentes i funcio paclamentar; fornecer aos Edis pnzccerea juridicos, :scmos
e/ou verbais referente a atos e agdes do poder Legislativo; orientar o Parlnmeﬁtd;‘m’espécial ‘a
Presidéncia ¢ Mesa Diretora quanto és demandas judiciais, sugerindo medidas 2 sefém t@madas

visando resguardar os interesses publicos; efetuar levantamento de processo: ;udmra!; controlar e:f:
acompanhar a¢des em andamento; acompanhar publicagdes do judiciitio, controlar prazos yud:cxaiq ai

serem cumpridos; elaborar pecas processuais; coordenar o trabalho juridico de todos os dtmms

profissionais da irea juridica em atagio na Casa: participar e atuar em audiéncias; reapundex as |

consultas que the forem formuladas pelos Edis, bem comeo assessorar os demais agentes na elaboracio
de projetos de lei, decretos, portarias € atos congéneres; emitir pareceres nas p"epesigacf- que seguirem

o processo legislativo; emitir pareceres em processos administrativos {minutas de wnmtm adm’ws :
contratuais, processos de licitacoes e compras diretas); dar parecer em todos o8 pmt;sos de acmgao )
promovidos pelas diversas unidades Administrativas da Camara Municipal, mtes da- ser mt:ammhada ‘
aos licitanres e antes da homologacao pelo Presidente da Cimara Mumapal dar parecer em mdoa fm _
processos que contiverem contratos de quaisquer natuteza, antes de sua pubkcaq.ao, executar outras :
atividades que lhe forem atribuidas pelo Presidente da Camara Municipal e pein Mesa Duemra;

relacionadas com suas ambmwts

e B P e

11I-B — AREA LEGISLATIVA

CARGO: ASSESSOR (A) LEGIS!..AT[VO

Requisito para provimento: [nstrugio: Advogado devidamente mscrito na i)rdmw d i8 Advogades |

do Brasil, com 3 (riés) anos de experiéncia.

bl s & |
KT b
{
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO |
AtribuicBes tipicas: Coordenar todas as atividades de assessoria, relacionadas com o contm!e dos
processos destinados & Mesa Diretora, as Comissdes Permanentes e Tempomms da C 5mm :
Muaicipal; Assessorar na elaboragio de Projetos de Leis, Decretos Leg;shhvés & de: Reﬂd}ngéeh
quando solicitado pelo Presidente da Camara; Elaborar pareceres escritos nos pmccsscs an lhq ftmcm
encaminhados pelo Presidente da Camarn; orientar 2 Mesa Dirctora quanto a0s despachaa que d&vcrﬁo
ser exarados nos processos que forem remetidos 4 decisio do Presidente da Csmam Municipal, antes e
durante as Sessoes Legislativas; apreciar todas as matérias antes da deliberagio do.Plenano; assessorar a
Mesa Ditetora nas sessdes ordinirias e extraordinrias da Cimara Municipal com relagio s medidas a
serem adotadas; coordenar o controle dos processos destinados @ Mesa Diretora ¢ as Comisses; |
Onentar e assessorar todas as unidades administrativas da Cimara Municipal refermaes as qur:smes t
juridicas; -

CARGO: DIRETOR (A) LEGISLATIVO

Requisito para provimento: Instrugiio: Ensino Superior Completo 3 e % Lo
AtribuigBes tipicas: A execugio das atividades de apoio necessirio aos pzocesmflxgmlauvq e as
Comissdes da Cimara; organizar os arquivos de leis da Camara Munmp%d mcumhw—%c da
correspondéncia recebida e expedida pelo parlamentar; preparar regularmente sinopse: &s maténas de
interesse do vereador, publicadas nos principais 6rgios da imprensa; promover as medidas necessitias
4 tramitagio dos processos legislativos, realizando encaminhamentos, remessas, expedicio de oﬁcxcs '
lavratura de certidées de tramitagio e de autografo, arquivamento e outros ‘atos que se fizerem

necessirios; promover as atividades de gravaciio, redagiio e revisio dos debates ¢ pronunciamento no
Plendrio; promover as atividades de secretanado relativas & preparagio de proposicdes, bem como |
| redagio de atos e revisio e digitagio dos pronunciamentos; controlar os prazos de projetos enviados i
sancio do Prefeito e vetos recebido do Executivo; exercer outras atividades correlatas.

CARGO: SECRETARIO GERAL DA MESA - : IRnamT

Requisito pata provimento: Iustrugdo: Ensino Médio Completo i

AtribuigBes: assessorar os vereadores e comissdes permanentes na elaboragio de coz:espondéncms :
pareceres, requerimentos ¢ proposices de sua competéncia; preparar 0s p*ocessas destinados 4 |
Ozdem do Dia, bem como resenhas do expediente ¢ da Ordem do Dig; auxiliar os vereadores em seus |
requerimentos, indicagdes e outras proposigoes; auxiliar as Sessdes da Cimiara Municipal; realizar |
| pesquisas ¢ estudos e preparar relatorios e outros documentos, objetivando fornecer suﬁsﬁﬁ(}siﬁ:a

- elaboragio de suas proposicoes e pronunciamentos; registrar e controlar as’ au&i?:ﬁéias; visitas ¢ |
| reunides que deve participar ou tenha interesse o Vereador; atender os Vereadores: promover a
? execucio de todas as atividades referentes as rem\mdxcagoes dcr. Vcreadort:s, e fungdes correlatas.

RUA ATILA VIVACQUA, N°. 89- CENTRO- CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY— ES
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY’ £
ESTADO DO ESPIRITO SANTO =
11 - SETOR DE ADMINISTRA(;AO e &
Competéncia: Tem por finalidade a diregdo, orientagio e supervisio das atmda&u reiauvas nos g
servios de protocolo e informagio, arquivo e biblioteca, administragio de pessoal, mateml e

patrimonio, servicos auxiliares, de expediente, de divulgacio e relagdes pubhcass e dc ,apoio

parlamentar da Camara, em especial. | s ‘:5 ]

i
i ¥

CARGO: DIRETOR ADMINISTRATIVO
Requisito para provimento: Instrugio: Ensino Superior Completo

. Atribuicdes Tipicas: Coordenar a administragio de pessoal ¢ servigos operacionais; prdmt:w,er os '
| registros patrimoniais relativos a compra, almoxarifado ¢ bens; elaborar os p:écedmmto de foﬂ&a de
pagamento e recolhimento de encargos; envio de prestagio de contas de pessopl e zqmcssa de qmquwo
ao TCEES; envio para o ESocial de tod rotina do RH e demais obrigagdes; elaboracio ¢ envio da Rais |
e DIRF da CMPK; (Ajustar marcagdes diversas no ponto; conferir e enviar ao eSocial retornos de
afastamentos; langar atestados; fazer nomeagio e exoneragio; calcular rescisdes e emitir &ecumemagao
caleular férias e emitir docurnentagdes; lancar e conferir empréstimos e outros convéttios de waloreés
apurados mensalmente; calcular e conferir o vale-alimentagio; verificar pensdes': Zﬁmmﬂ:dﬁh, ‘mttfcfir (o]
fechamento e cileulo do INSS, IRRF; enviar os eventos mensais para o eSocial; envm uqlmro de {
pagamento ao Banco; gerar provisdes de férias e 13° saldrio; gerar a mteg:agao contsbﬂ) cxexctr
outras atividades correlatas.

CARGO: SUBDIRETOR ADMINISTRATIVO
Requisito para provimento: Instrugdo: Ensino Médio Completo bt S ‘

Atribuigdes tipicas: auxiliar o diretor administrativo em suas fungoes; exercer com:mke sobre 8
despesa de pessoal em coordenacio com a drea Financeira, desempenhar & funcio de fsubmmr 08
documentos administrativos ao Presidente da cimara; exercer a comumcagaa do setor adm:msmnvos

as demals dreas; exercer outras anuvidades correlatas. s f i

R SRR I

iy il i
S HR A ek §

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Requisito para provimento: Instrugio: Ensino fundumental Completo

Atribuigdes tipicas: {
2 ; ;
I - Quanto aos servicos de Sccretarja: receber, registrar, encaminhar, distribuir e arquivar papess, |

| registrar, controlar e encaminhar o cxpediente ¢ a comrespondéncia da Cﬁmam; rever p_eriodia:ammre,

RUA ATILA VIVACQUA, N°, 89- CENTRO- CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY— £S
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

| s processos € documentos arquivados, propondo a Diretora Administrativa, a destmaqao convementc,
divulgar ¢ publicar os atos do Legislativo. -

‘F !S:::-
£11
i

i1
II - Qua rvi : o, telefonis peio: receber, cimss:ﬁr:ar %ltegtstrir
| protocolo os atos normativos e ccrxeapundcnm recebida e expedida; autuar ¢ formar proqcsws, :
manter registro de todos os departamentos da Prefeitura ¢ da Camara, vereadores e amo*‘;ds_idas, com

§E

' telefones, para otientagio da Camara ¢ do publico.

1 i

ADLO 208 uvo ¢ documentacio: arquivar, encadernar e conaemar palos metos
adequados, todos 0s Processos, por ordem numérica, exercicio ¢ legislatura e os regist:tos hvms, pape«:
e documentos do Legislativo, por exercicio e assunto; dar, no recinto da Camara, vista dps processos,
mediante aurorizagio superior. I

V1 — exercer outras atividades correlatas.

IV - SETOR CONTABIL E FINANCAS b i

Competéncia: Tem por finalidade a direcao, orientagio e supervisio das anvxdades reiamrﬁs aoa- :
servicos de contabilidade e tesouraria da Cimara, competindo-lhe verificar o- cwnpnmenm de tbdas as
atividades na qualidade de responsavel pelas atividades de contabilidade. :

CARGO: ASSESSOR (A) CONTABIL E FINANCEIRO

Requisito para provimento: Instru¢io: Bacharel em Ciéncias Contdbeis. dzndamcn&e mycnw
no Conselho Regional de Contabilidade. : ‘

Atribuigdes tipicas: Classificar contabilmente todos os documentos cmnpmb#tén'os das opetacdes |
realizadas, de natureza orcamentiria ou ndo, de acordo com planc de contas da Cimara, ausiliar na |
elaboragio ¢ revisio do planc de contas, escriturar contas correntes diversas, emminar'empenlw de |
despesas e a existéncia de saldos nas dotagdes, auxiliar na feitura global da contabilidade dos cﬁvcrsos ;
impostos, taxas e demais competentes da receits, executar todas as tarefas relacionadas com |
escrituragio contdbil, conferir diariamente documentos de receita, despesas e outtos, examinar 4 |
conciliagio de extratos bancitios, confrontando débitos e créditos, pesquisando qumda for deiécrado ;
erro e providenciando 4 correcio, fazer levantamentos de contas para fins de elaboruciio de baImc&t&
' balangos, boletins, ¢ outros demonstrativos contibil, fAnanceiro, auxiliar na andlise economico-
 financeira e patnmonial da Camara Municipal, elaborar 2 demonstracio das contas ‘cnhsa[idéda,s da
Cémara, corrigir e ordenar os dados para elaboracio do halango geral, elaborar, orientar os servicos |
que o auxiliam na execugio das tarefas tipicas do cargo, zelar pela guarda e mnservagio dos valores '
¢ equipamentos da unidade e executar outras tarefas afins. Providenciar encaminhamento dos pédldc;s
e didrias ou despesas de viagem dos Vereadores e Servidores, bem como, a devida prestagio de contas |
das despesas; Verificar a aplicagio da contabilidade geral da Céimata, quanto a tesouraria, material €

patrimoénio; exercer outras atvidades correlamas; exercer outras atividades correlatas.
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNHJY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO e , | ;

V - DA GESTAO DE LICITACAO, COMPRAS E cowrm:ros

§

CARGO: GESTOR DE COMPRAS 7 e

R b
i

RIS ERisa

R '
§i%,

i

Requisitos para provimento: Instrugdo: curso superior (.urnpleto, prcfcrenémlmcnte
bacharelados nas dreas de Administragiio, Ciéncias Juridicas ou ciéncias contéht:la.

Atribuigdes: propor a aquisicio de material, a fim de atender as necessidades do Leg,ts!atwo adqutrnﬁ,
mediante licitagio e atendidas as demais notmas legats, o material permanente ¢ de consuma; m&:ebm:,
conferir, guardar, controlar e distribuir o material de consumo destinado aos sexvigos a camare; reccbc:
e controlar 4 responsabilidade pelo uso e guarda do material permanente; realizar as compras pclo '
regime de suprimento, quande autorizadas; efeituar os inventirios periodicos e anuais de todo o
material permanente e de consumo da Camara, por meio de Comissio de Servidores d ada pe}o
Presidente; propor a baixa de material considerados imprestiveis, obsoletos ou inviteis; mgamzax a$
provisdes de compras, organizando o respectivo calendddio; apurar, mensalmente as quanndades £
custos do consumo de material pelos érgios do Legislativo; efetuar o cadastro de fomécc&ores e
prestadores de servicos, para fins de licitagio; manter o cadastro de fomeccdqres € prcsm;iém dc
servios, para fins de licitagio; promover, perante o Presidente da Camara, cemﬁcu,= qumda fo: 0
caso, o recebimento e aceitagio do material na nota fiscal a fatura dos femecﬂnwms pam ﬁns de
liquidacao; atuar como agente de contratacdo nas licitagdes, com as ambmgces deﬁmdas na Lei
14.133/2021 {tomar decisdes, acompanhar o tramite da licitagio, dar mipuiso a0s moccdﬂenws
licitatGrios e executar qualquer outra atividade necessirias ao bom andamento. da hcxmgao;, exercer
outras auvidades correlatas.

Libid

§ i s g B T
b s RS e RS B S Rl U 12K

R

CARGO: COORDENADOR DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS

Requisito para provimento: Instrugio: Ensino Superior Completo. Al T ki
AtribuigBes: Administra, fiscaliza julgamentos e cadastramentos de licitaoes, pmcade a abenum ®
andlise de documentos e propostas de licitantes; administra e fiscaliza a Lnscm;io,em regstro cgdastm}
de fornecedor, € suas respectivas e/ou cancelamentos; expede os tipos de instromentos cimvocatonas,
elabora-os, divulga-os ¢ publica-os; publicar boletins de informagio de ‘todos: os contratos
administrativos e todos os procedimentos licitatdros realizados; executa as detemmgoes el dm:mzcs
estabelecidas pela administragio da Cimara Municipal de Presidente Kennedy: Efetupr campras de
bens e produtos destinados a0 uso exclusivo da Casa Legislativa. Exercer a ditegio das lsm\ndatdes de |
elevado grau de complexidade e responsabilidade do setor de compras, dingr e supm&smmr a
execugio das atividades dos servidores do setor de compras, coordenar os progechmentos de compras |
de materiais, atender e prestar informagdes que julgar pertinentes as pessoas que procutam o seior de |
compras, avaliar o desempenho de seus subordinados, fomentar o sistema de compras,. remessa, de
contratagio, envio de informagdes ao TCE-ES, ¢ exercer outras atividades correlataq

E

i
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| CARGO: ASSESSOR DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS |

Requisito para provimento: Instrugdo: Ensino Médio Completo.

Atribuigdes tipicas: auxiliar o solicitante a definir o objeto a ser contratado; mmlxax 20 sohmﬁue m
elaboragio, aprovagio e envio de requisicio; auxiliar o requisitante a promdmmr qs d:m&rﬁmuq&
atinentes a cada tipo de requisicio, tais como justificativa, declaragio de exciusmdade q smgulaﬂdadﬁ?
cotacio de preco; assessorar a anilise e planejamento das contratagdes, nas hcttst,‘oes nds proccssos de
dispensa e Ilegihilidade, nas decisdes quande hamver pedidos de esclarecimentos @ iznngmtgao

relativos as especificagdes técnicas; acompanhar todoe o procedimento de contratagio, desde o envio da |

requisicdo até a execucdo final do contrato; assessorar e executar os processos de aquisigio de! bens t:
servigos, atendendo as necessidades, fomentar o portal de transparéncia, outras ta;efas cam:larss que
Ihe forem determinadas pelo superior; exercer outras atividades correlatas. et !

V1-SETOR DE T1/ TRANSPORTE/ SERVICOS GERAIS

CARGO: COORDENADOR DE TECNOLOGIA _ _
Requisite para provimento: Instrugio: Ensino Madlo Completo ~ curso ttﬁ mcmicn na il‘;mdé
tecnologia de informagio. Bles g Lishhy

; A
Atribuigbes dpicas: promover a conservagio, instalacio, remogio e rcpa.rm quc se ﬁzerenh
necessarios nos cquipamentos de tecnologia da informacio; orientar e assessorar os -‘\ctores
competente nos processos de aquisicio de insumos, bens e servicos de teenologia; oumtar 3e

assessorar o5 servidores da Cimara Municipal na operagio de sistemas, servigos e equipamentos dg.-

tecnologi de informagiio, para uso no exercicio de suas fungdes; sugerir medxdas e unpiahtax;ao de |

novas tecnologia com vistas ac melhoramento dos servigos da cimara Mumcipal, elabomr ph:eccres e

estudos técnicos em assuntos de sua competéncia, quando solicitados pela Prcsldencaa, e outras |

atividade correlaras.

CARGO: COORDENADOR DE TRANSPORTE B NI A

Requisito para provimento; Instrugdo: livre. Possuidor de Carteira de Habilitagiio “B”.

Atribuigdes tipicas: Verificar semanalmente as condigoes de &muonamemo do vclculo cm

conformidade com as normas estabelecidas, com emissio checklist; Efetuar as obbervagoea mferente ]

aos veiculos da Cimara quando solicitado pelo gabinete dos vereadores ou du:ante 2 vzstom Agmanm
do veiculo. Emissio de guias de requisicio de combustivel; executar tarefas de com:toae e estaustsca?

RUA ATILA VIVACQUA, N°. 89- CENTRO- CEP 29.350-000, PRES!DENTE KENNEDY— ES

FOW (28) 3535.1353. CNPJ 00683819/0001-09. SITE: https'llprwdaﬂtekennedy.es legtbrl '
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY” L
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

| conferindo ¢ consolidando produges; Emissio de relatério mensal constands o consmno, chgckhsx
semanal, quilometragemn mensal de cada veiculo, relatérios estes que de'vctio ser;anm aos
Processos € pagamento; Solieitar ao setor competente a tealizagio de eVE'ltﬂNS nepmos ﬂO$ Vck.ulus, 7
exercer outras atividades correlatas. :

CARGO: COORDENADOR DE SERVIGOS GERAIS Hamge

Requisitos para provimento: Instrugdo: Livee escolha. Ml pat

Atribuigdes tipicas: Zelar pela impeza e conservagio do prédio da Camara MumcnpaL suas salns ¢
demais instalaches, intérnas e externas, mantendo-as em condicdes adequadas ehigaemzadas re*ai zar |

servigos de copa em sessdes plendrias em que se fizerem necessarias; promaover a abertura ¢ o
fechamento da Cimara nos horarios regulamentares; e outras atividades relacionadas.” ' | 11 .0/

PR R T AR E R

i
c
!
£
1
H

RUA ATILA VIVACQUA, N°. 89- CENTRO- CEP 28.350-000, PRESiDENTE KENNEDY- ES
FOTIg (28) 3535.1353. CNPJ 00683819/0001-09. SITE:https: Hprosidentakennedy es.leg.br/



PROCESSO w624
roLua Ne_(2B LS

‘-‘z; w1 RN

CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Despacho da Presidéncia

1. Recebi do Setor de Protocolo, nesta presente data, o Projeto de Resolugio
n’ 002/2024, de autoria da Mesa Diretora, com o seguinte assunto:
“ALTERA O ITEM V, DO ANEXO TV, DA RESOLUCJO N° 61, DE 4 DE
MAIO DE 2023, QUE DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL ~ ADMINISTRATIVA, DEFINE  REFERENCIA,
VENCIMENTOS, VAGAS, ATRIBUICOLS TIPICAS, REEQUISITOS PARA
PROVIMENTO DOS CARGOS COMISSIONADOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

2. Autue-se o presente Projeto de Resolugdo.

3. Inclua-se em pauta para apresentagdo e leitura.

g

Presidente Kennedy — ES, ,15/de maio de 2024.

Presidente da Camara M I de Presidente Kennedy

RUA ATILA VIVACQUA, N°. 89 - CENTRO - CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNDY - CMPK
FONE/FAX (28) 3535.1353 = CNPJ 00.683.819/0001-09
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CAMARA MUNICIPAL ESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CERTIDAO

CERTIFICO que o Projeto de Resolugdo N° 02/2024, que “ALTERA O ITEM
V, DO ANEXO IV, DA RESOLUGAO N° 61, DE 4 DE MAIO DE 2023, QUE
DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
ADMINISTRATIVA, DEFINE REFERENCIA, VENCIMENTOS, VAGAS,
ATRIBUIGOES TiPICAS, REQUISITOS PARA PROVIMENTO DOS CARGOS
COMISSIONADOS DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, de autoria da Mesa Diretora, foi apresentado
e lido na 16 Sessado Ordindria, no dia 16 de maio de 2024, no Plenério da
Camara Municipal de Presidente Kennedy/ES.

Por ser verdade, assino.

Presidente Kennedy — ES, 16 de maio de 2024.

- &7 Z’z’cfzﬁo/dal Iz { L
Cleide de O[iveirg Souza Martins
Secretaria Geral da Mesa

RUA ATILA VIVACQUA, N°. 89, CENTRO, CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY- ES.
FONE/FAX (28) 3535.1353 = CNPJ 00.683.819/0001.09
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PARECER TECNICO JURIDICO

PROJETO DE RESOLUGAO N©. 02/2024.
AUTORIA: Mesa Diretora da Camara Municipal de Presidente Kennedy-ES.
CONSULENTE: Camara Municipal de Presidente Kennedy-ES.

EMENTA: “ALTERA O ITEM V, DO ANEXO IV, DA RESOLUCAO N2. 61, DE 04 DE
MAIO DE 2023, QUE DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
ADMINISTRATIVA, DEFINE REFERENCIA, VENCIMENTOS, VAGAS, ATRIBUICOES
TIPICAS, REQUISITOS PARA PROVIMENTO DOS CARGOS COMISSIONADOS DA
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

RELATORIO

Trata-se de Projeto de Resolugdo, de iniciativa da Mesa Diretora, o qual altera
o Item V, do Anexo IV, da Resolugdo n?. 61, de 04 de maio de 2023, que dispoe sobre
a nova estrutura organizacional administrativa, define referéncia, vencimentos,
vagas, atribuigdes tipicas, requisitos para provimento dos cargos comissionados da
Camara Municipal de Presidente Kennedy e da outras providéncias.

Na justificativa do projeto em questdo, relata a Mesa Diretora que referida
regulamentagdo faz-se necessaria para adequagio das atividades da Gestdo de
Licitacdo, Compras e Contratos deste Poder Legislativo e uma melhor prestagao de
servigos a esta Casa de Leis e, principalmente, a coletividade.

A Mesa ressalta, ainda, que as alteragdes previstas na Resolugdo n®. 02, de 15
de maio de 2024, também adequara as atividades licitatorias desta Casa de Leis a
nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n®14.133, de 12 de abril de
2021, gerando mais eficiéncia nas licitagdes, compras e contratos.

RUA ATILA VIVACQUA, N2. 89, CENTRO, CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY- ES.
FONE/FAX (28) 3535.1353 = CNPJ 00.683.819/0001.09 - Site: www.presidentekennedy.es.leg.br/
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Ressalta a Mesa dessa Casa de Leis, que as alteragdes no item V, do Anexo IV,
da Resolugdo n?. 61, de 04/05/2023, estdo vinculadas, tdo somente, as atribuigdes
das fungdes, ndo implicando em aumento de cargos e/ou vencimentos.

O Projeto de Resolugdo ndo possui anexo.

NTTAZI/

FoLHA o X (K

I1 - FUNDAMENTACAO

A matéria tratada no projeto de resolugido em epigrafe é de interesse local e
que o assunto é de estrito interesse da Camara Municipal, nos termos dos artigos 20
e 35, inciso IIl, ambos da Lei Organica Municipal.

No presente caso verifica-se que a propositura envolve matérias de exclusiva
competéncia do legislativo por versar sobre seu quadro de pessoal - atribui¢des de
cargos - de maneira que se mostra adequado o instrumento legislativo utilizado.

Na licdo de Hely Lopes Meirelles, “a Cimara de Vereadores, como Poder
Legislativo do Municipio, colegiado, desfruta das prerrogativas proprias desse
orgdo, quais sejam: compor sua Mesa diretiva, elaborar seu regimento, organizar
seus servigos e deliberar livremente sobre os assuntos de sua economia interna’.

Com efeito, a Lei Organica outorga a Caimara Municipal competéncia privativa
para dispor sobre sua organizagdo interna e assuntos afetos, de modo que nao se
vislumbram o6bices de natureza formal ao objeto proposto. Como trata-se de mera
adequagdo frente a nova lei de licitagdo, ndo se vislumbra quaisquer impedimento.

No caso em tela, as alteragdes propostas sido fundamentais, ndo apenas para
melhoria dos servigos internos, mas também os prestados a coletividade, sendo,
ainda, fundamental consignar que as novas atribuigdes aos cargos de Gestor de
Compras; Coordenador de Compras, Licitagoes e Contratos e Assessor de Compras,

Licitagdes e Contratagdes, se adequam a nova Lei de Licitagdes.

RUA ATILA VIVACQUA, N2, 89, CENTRO, CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY- ES.
FONE/FAX (28) 3535.1353 = CNPJ 00.683.819/0001.09 - Site: www.presidentekennedy.es.leg.br/
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Quanto a formalidade linguistica, a pretensdo é adequada, visto que redigida
de maneira clara, na forma disposta na Lei Complementar n® 95/1998.

A propositura, a teor do que consta na justificagdo, ndo implicara em aumento
de despesa, portanto, ndo carece de apontamentos de ordem juridica sobre esse
ponto.

111 - CONCLUSAOQ

Desta forma, ndo ha 6bice legal a discussao do Projeto Resolugdo em apreco,
visto que as exigéncias legais foram devidamente cumpridas, portanto, a orientagao
é de que estd apto para tramitar regularmente nessa Casa Legislativa,

S.M.],, € o parecer.

Presidente Kennedy; ES, 20 de maio de 2024.

RUA ATILA VIVACQUA, N2. 89, CENTRO, CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY- ES.
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REUNIAQ DA PARECER DA_COMISSJO DE _CONSTITUICAQ E JUSTICA,
SERVICO PUBLICO E REDACAQ.

Aos 27 dias do més de maio de 2024 as 09:03 hs, reuniu-se esta COMISSAO DE
CONSTITUICAO E JUSTICA, SERVICO PUBLICO E REDACAO sob a Presidéncia
do Ver.Bartolomeu Barboza Gomes, presente o Relator o Ver. Jhonatan Batista Mota,
presente o Ver.José Antdnio Barreto da Silva, Aberta a reunido, foram discutidos os
PROJETO DE RESOLUCAO N°. 01, DE 03 DE ABRIL DE 2024, e PROJETO DE
RESOLUCAO N°. 02, DE 15 DE MAIO DE 2024, O Presidente manifestou pela
aprovagdo dos mesmos. O Relator Vereador Jhonatan, propés o voto favoravel pela
aprovagdo dos mesmos. Ao seu turno, o Vereador José Antonio também votou favoravel
aos mesmos. Desta forma, pelas razdes de seu voto, por unanimidade, esta Comissdo
profere seu parecer favoravel as aprovagdes dos referidos Projetos de Lei até deliberagio
do soberano plenario desta Casa. Nada mais havendo, encerrou-se a presente reunido.

Jhonatan Batista Mota

Presidente Relator

José Antonio Barreto da Silva

Membro

G e e S Sl a8 . e — e
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PARECER DA COMISSAO DE CONSTITUICAQO E JUSTICA SERVICO PUBLICO
E REDACAOQO.

A Comissdo de Constitui¢do e Justiga, Servigo Publico e Redagdo da CAmara Municipal de
Presidente Kennedy, em reunido realizada na forma regimental, profere o seguinte parecer

quanto a proposi¢ao abaixo epigrafada, na forma que segue:

IDENTIFICACAO:

PROJETO DE RESOLUCAO N°. 02, DE 15 DE MAIO DE 2024.

Ementa: Altera o item V, do Anexo IV, da Resolugdo ng. 61, de 04 de maio de 2023, que
dispoe sobre a nova Estrutura Organizacional Administrativa, define referéncia,
vencimentos, vagas, alribui¢des tipicas, requisitos para provimento dos cargos

comissionados da Camara Municipal de Presidente Kennedy e da outras providéncias.
Autoria: MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

RELATORIO:

Trata-se de projeto de Lei de autoria da MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE
PRESIDENTE KENNEDY, que Altera o item V, do Anexo 1V, da Resolugdo ng. 61, de 04 de
maio de 2023, que dispde sobre a nova Estrutura Organizacional Administrativa, define
referéncia, vencimentos, vagas, atribui¢des tipicas, requisitos para provimento dos cargos

comissionados da Camara Municipal de Presidente Kennedy e da outras providéncias.

Justifica a proposi¢ao, CONSIDERANDO a necessidade de adequar as atividades da Gestido
de Licitagdo, Compras e Contratos deste Poder Legislativo a Lei n2 14.133, de 2021, visando

uma melhor prestagdo de servigos a esta Casa de Leis e, principalmente, a coletividade.

CONSIDERANDO que as alteragdes nas atribuicdes tipicas dos cargos vinculados a Gestao

de Licitagdo, Compras e Contratos, ird tornar a gestio de licitacdo, compras e contratos mais

RUA ATILA VIVACQUA, N.° 89- CENTRO- CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ES
FONE (28) 3535-1353. CNPJ 00683819/0001-09.
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eficiente, atendendo, assim, um dos principios da administra¢@o publica previsto na CRFB.
CONSIDERANDO que as alteragdes a serem promovidas no item V, do Anexo IV, da
Resolug@o n° 61, de 04 de maio de 2023, vinculam-se, tdo somente, as atribui¢des das

funcdes, ndo implicando em aumento de cargos e/ou vencimentos;

Ante o exposto, restando justificadas as razes que fundamentam a medida, submeto o
presente Projeto de Resolugdo a apreciacdo dos nobres pares, requerendo sua apreciagdo e

tramitagdo em REGIME DE URGENCIA.
Parecer juridico acostado.

E o relatorio.

PARECER

Cabivel a presente medida legislativa ao passo que a Lei Orgénica Municipal prevé a

competéncia da Camara Municipal nesse sentido in verbis:
Art. 34. Compete privativamente a Camara Municipal:

HT - dispor sobre sua organizacdo, funcionamento, policia, criacdo, transformacio e
extingdo de cargos, empregos e fungoes de seus servicos e fixagdo da respectiva
remuneragdo, observados os parametros estabelecidos na Lei de Diretrizes Or¢camentirias,

e dispor sobre o quadro de seus servidores;
Sem dbice juridico, conforme parecer juridico emitido nos autos.

Quanto a forma, a proposic@o ¢é apresentada em observancia ao Regimento Interno da Casa, a

rigor de seu artigo 131, estando redigida em “termos claros e sintéticos”.

Adequada ainda, ao disposto na Lei Complementar 95/1998, em seu artigo 10 e 11.

RUA ATILA VIVACQUA, N.° 89- CENTRO- CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ES
FONE (28) 3535-1353. CNPJ 00683819/0001-09.
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Ante o exposto, conclui-se pela constitucionalidade da proposi¢do, sendo favoravel ao seu

meérito.

CONCLUSAO

Por unanimidade de seus membros, esta Comissdo de Constituigéio e Justiga, Servigo Publico

¢ Redagdo acompanha o relator e profere PARECER FAVORAVEL a presente proposicdo,

opinando por sua regular tramitagdo até delibera¢do do plendrio da Camara.
E o parecer.

Presidente Kennedy, ES, 27 de maio de 2024.

V7.

= '.- 'i""., ﬁ/
Barte u Batboza Gomes Jhonatan Batista Mota

Presidente Relator

José Antonio f)arreto da Silva

Membro

RUA ATILA VIVACQUA, N.° 89- CENTRO- CEP 29.350-000 PRESIDENTE KENNEDY- ES
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REUNIAO DA COMISSAO PERMANENTE DE FINANCAS, ORCAMENTO.
CONTROLE E TOMADA DE CONTAS

Aos 27 dias do més de maio de 2024 as 08:27 hs, reuniu-se em Comissdo Permanente
de Finangas, Economia, Or¢amento, Fiscalizagdo, Controle e Tomada de Contas, na
Camara Municipal de Presidente Kennedy, sob a Presidéncia do Ver. Ulisses Matta de
Aratjo. Presente o Relator o Ver. Antonio Araujo Lima, presente o Ver. Tércio Jordao
Gomes, Aberta a reunifio. foram discutidos os PROJETO DE RESOLUCAO N-. 01,
DE 03 DE ABRIL DE 2024, ¢ PROJETO DE RESOLUCAO N°. 02, DE 15 DE
MAIO DE 2024. O Presidente manifestou pelas aprovagdes das mesmas. O Relator
Vereador Antonio, propds o voto favoravel pelas aprovagdes das mesmas. Ao seu turno,
o Vereador Tercio também votou favordvel. Desta forma, pelas razdes de seu voto, por
unanimidade, esta Comissdo profere seu parecer favoravel aos referidos Projetos, até
deliberagdo do soberano plenario desta Casa. Nada mais havendo, encerrou-se a
presente reunio.

'8
s \
Ulisses Matta de Araiijo | ' Anténio Araiijo Lima
Presidente \ Relator

)
Té 'olerdZiﬁ Gomes
Membro

RUA ATILA VIVACQUA, N°. 89, CENTRO, CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY- ES.
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PARECER DA COMISSAO DE _FINANCAS, ECONOMIA, ORCAMENTO,
FISCALIZACAO, CONTROLE E TOMADA DE CONTAS.

A Comissio de Finangas, Economia, Or¢amento, Fiscalizaciio, Controle E Tomada De Contas
da Cimara Municipal de Presidente Kennedy, em reunifio realizada na forma regimental,

profere o seguinte parecer quanto 4 proposicao abaixo epigrafada, na forma que segue:

IDENTIFICACAO:

PROJETO DE RESOLUCAO N°. 02, DE 15 DE MAIO DE 2024.

Ementa: Altera o item V, do Anexo IV, da Resolu¢do ng. 61, de 04 de maio de 2023, que dispie
sobre a nova Estrutura Organizacional Administrativa, define referéncia, vencimentos, vagas,
atribuigdes tipicas, requisitos para provimento dos cargos comissionados da Camara Municipal de

Presidente Kennedy e da outras providéncias.
Autoria: MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

RELATORIO:

Trata-se de projeto de Lei de autoria da MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
KENNEDY, que Altera o item V, do Anexo IV, da Resolugdo ng. 61, de 04 de maio de 2023, que
dispoe sobre a nova Estrutura Organizacional Administrativa, define referéncia, vencimentos,
vagas, atribui¢des tipicas, requisitos para provimento dos cargos comissionados da Cdamara

Municipal de Presidente Kennedy e da outras providéncias.

Justifica a proposi¢do, CONSIDERANDO a necessidade de adequar as atividades da Gestao de
Licitagdo, Compras e Contratos deste Poder Legislativo a Lei n2 14.133, de 2021, visando uma

melhor prestacdo de servigos a esta Casa de Leis e, principalmente, a coletividade.

st T —— e s D BT B ST B
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY
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CONSIDERANDO que as alteragdes nas atribui¢des tipicas dos cargos vinculados a Gestdo de
Licitagdo, Compras e Contratos, ird tornar a gestio de licitagdo, compras e contratos mais eficiente,
atendendo, assim, um dos principios da administragio publica previsto na CRFB.
CONSIDERANDO que as alteragdes a serem promovidas no item V, do Anexo IV, da Resolucio
n°. 61, de 04 de maio de 2023, vinculam-se, tdo somente, as atribuigdes das funcdes, ndo implicando

em aumento de cargos e/ou vencimentos;

Ante o exposto, restando justificadas as razdes que fundamentam a medida, submeto o presente
Projeto de Resolugdo a apreciagdo dos nobres pares, requerendo sua apreciagio e tramitagdo em

REGIME DE URGENCIA.
Parecer juridico acostado.

E o relatorio.

PARECER

Regular quanto aos seus aspectos formais. A proposi¢do ¢ apresentada em observancia ao
Regimento Interno da Casa, a rigor de seu artigo 131, estando redigida em “fermos claros e

sintéticos”.

Adequada ainda, ao disposto na Lei Complementar 95/1998, em seu artigo 10 e 11.

Cabivel a presente medida legislativa ao passo que a Lei Organica Municipal prevé a competéncia
da Camara Municipal nesse sentido consoante artigo 34 inciso I1I.

Sem odbice juridico, conforme parecer juridico emitido nos autos.

CONCLUSAOQ:

Por unanimidade de seus membros, esta Comissdo de Finangas, Economia, Or¢amento.

Fiscalizagdo, Controle ¢ Tomada de Contas acompanha o relator e profere PARECER

p— s mn
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CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

FAVORAVEL a presente proposigdo opinando por sua regular tramitagdo até deliberagdo do

plenario da Camara Municipal.

E o parecer.

Em Presidente Kennedy-ES, 27 de maio de 2024.

f\@
Ulisses Matta de Araiijo

Presidente

[
[

i
Téreio Jordiao/Gomes

Membro

Relator

s s s

RUA ATILA VIVACQUA, N°. 89, CENTRO, CEP 29.350-000, PRESIDENTE KENNEDY- ES.

FONE/FAX (28) 3535.1353 = CNPJ 00.683.819/0001.09



(64 ey
PRocesson'_"_’(’_f_q_/‘ftf

FOLHA N'M

ESTADO DO ESPIRITO SANTO

CERTIDAO

CERTIFICO que o Projeto de Resolugdo n°® 02/2024 que “ALTERA O ITEM V,
DO ANEXO IV, DA RESOLUGAO N° 61, DE 4 DE MAIO DE 2023, QUE
DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
ADMINISTRATIVA, DEFINE REFERENCIA, VENCIMENTOS, VAGAS,
ATRIBUIGOES TiPICAS, REQUISITOS PARA PROVIMENTO DOS CARGOS
COMISSIONADOS DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”, de autoria da Mesa Diretora, foi submetido &
discussé@o e 1% e 22 votagdo na 18 Sessdo Ordindria, no dia 28 de maio de
2024, no Plenério da Camara Municipal de Presidente Kennedy/ES e aprovado
pela unanimidade dos presentes, de acordo com o art. 195 do Regimento
Interno.

Por ser verdade, assino.
Presidente Kennedy — ES, de 28 de maio de 2024.

O e R
Cleide de Oliveifa Souza Martins
Secretaria Geral da Mesa
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RESOLUCAO N2 070, DE 28 DE MAIO DE 2024,

ALTERA O ITEM V, DO ANEXO IV, DA
RESOLUGCAO N¢. 61, DE 04 DE MAIO DE
2023, QUE DISPOE SOBRE A NOVA
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
ADMINISTRATIVA, DEFINE REFERENCIA,
VENCIMENTOS, VAGAS, ATRIBUICOES
TIPICAS, REQUISITOS PARA PROVIMENTO
DOS CARGOS COMISSIONADOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE PRESIDENTE KENNEDY E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de Presidente Kennedy, Estado do
Espfrito Santo, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, faz saber que a
Camara Municipal aprovou ¢ ele promulga a seguinte Resolugdo:

RESOLUGAO

Art. 1. O item V, do Anexo 1V, da Resclugéio n?, 61, de 04 de maia de 2023, passa
a vigorar com as seguintes alteracdes:

“V - DA GESTAO DE LICITACAO, COMPRAS E CONTRATOS”

CARGO: GESTOR DE COMPRAS

Requisitos para provimento: Instrugdo: curso superior completo,
preferencialmente, bacharelados nas dreas de Administracdo, Cléncias Juridicas |
ou Ciéncias Contabeis. |

AtribuigSes: promover e realizar os procedimentos licitatérios e de compra de |
materiais permanentes e de consumo da Camara; Auxiliar o Agente de |
|Contratagdo efou a Comissio de Contratagdo nos procedimentos |
administrativos referentes a aquisi¢do de material permanente e de consumo do |
Poder Legislativo municipal; guardar, controlar e distribuir o material de
consumo destinado aos servigos da CAmara; realizar as compras pelo regime de |
suprimento, quando autorizadas; realizar inventarios periddicos e anuais de |
todo o material permanente e de consumo da Camara; propor a baixa de’
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material considerados imprestdveis, obsoletos ou Inlteis; organizar as
provisdes de compras, organizando o respectivo calenddrio; apurar,
mensalmente as quantidades e custos do consumo de material pelos Orgios
Legislativo; efetuar e manter o cadastro de fornecedores e prestadores de
servigos, para fins de licitagdo; promover, perante o Presidente da Camara,
certificar, quando for o caso, o recebimento e aceitagdo do material constante da
nota fiscal e fatura dos fornecimentos, para fins de liquidagdo; executar outras
atividades correlatas e necessdrias ac bom desempenho de suas fungdes.

CARGO: COORDENADOR DE COMPRAS, L[C!TACOES E CONTRATOS

Requisitos para provimento: Instrugdo: Ensino Superior Completo.

AtribuicGes: Auxillar o Gestor de Compras; o Agente de Contratacdo efou a
Comissdo de Contratagio nos procedimentos administrativos referentes a
aquisicdo de material permanente e de consumo do Poder Legislativo
municipal; administrar e fiscalizar a inscrigdo em registro cadastral de
fornecedor; publicar boletins de informacio de todos os contratos
administrativos e procedimentos licitatérios e de compras realizados pela
Camara; promover e realizar a insergdao de informagbes referentes aos
procedimentos licitatérios e de compras nos sistemas da Cdmara, TCE-ES ¢
governamentais; executar as determinagdes e diretrizes estabelecidas pela
administragdo da Cdmara Municipal de Presidente Kennedy; exercer a
coordenagdo das atividades de elevado grau de complexidade e
responsabilidade do Setor de Compras; dirigir e supervisionar a execugdo das
atividades dos servidores do Setor de Compras; fomentar o sistema de licitagdes
e compras; executar outras atividades correlatas e necessarias ao bom
desempenho de suas fungdes.

CARGO: ASSESSOR DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
Requisitos para provimento: Instrugao: Ensino Médio Completo.

Comissdo de Contratagdo nos procedimentos administrativos referentes a
aquisicio de material permanente e de consumc do Poder Legislativo
municipal; fomentar o portal de transparéncia da CMPK; executar outras
atividades correlatas e necessarias ao bom desempenho de suas fungges.

Atribuiges: Promover a aquisi¢do de material permanente e de consumo, a fim
de atender as necessidades do Poder Legislativo municipal; Assessorar o |
Coordenador de Compras, Licitagdes e Contratos e o Gestor de Compras no |
desempenho de suas atividades; Auxiliar o Agente de Contratagdo e/ou a |
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Art. 2. Os demais artigos, paragrafos, incisos e anexos permanecem inalterados.
Art. 3. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Presidente Kennedy-ES, 28 qle maio de 2024
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